
Instituto de Educación Tecnica Profesional de Roldanillo, Valle - INTEP
MATRIZ DE COMUNICACIÓN

Código: P03-DC-02 

Fecha:  2009-11-03

Versión:               2 

Página:        1  de 1

PROCESO: Versión: 2

MENSAJE EMISOR MEDIO RECEPTOR

¿QUÉ SE COMUNICA? ¿QUIÉN COMUNICA? ¿CÓMO SE COMUNICA? ¿A QUIÉN SE COMUNICA?

Información sobre 

actualización en archivística
Oficina de Archivo Boletín Notiarchivo virtual Todos los procesos

Cronograma de 

transferencia documental
Oficina de Archivo

Correo electrónico

Circular
Todos los procesos

Normatividad en el manejo 

del archivo de gestión
Oficina de Archivo Exposición oral y material escrito Todos los procesos

Correspondencia general de 

la Institución
Ventanilla Única Correo electrónico Todos los procesos

Elaborado por: Fecha:    __________________________________

Versión No. Fecha de Aprobación Solicitó

1 2008-12-05 Líder del proceso

2 2017-27-03

Líder del Proceso con el 

acompañamiento del proceso 

P03

Se adiciona el mensaje correspondencia general de la Institución y se le crean todas 

las columnas correspondientes

Diario

Se actualizó la información de acuerdo al formato establecido.

Descripción del cambio

P12-Gestión Documental 

FRECUENCIA

¿CUÁNDO SE COMUNICA?

Semestral

Semestral

Anual


