Instituto de Educacion Técnica Profesional
de Roldanillo, Valle - INTEP

Establecimiento Péblico Departamental
Nit. 891.802 B11-0

CIRCULAR
R- 014

Roldanillo, 12 de abril de 2023

PARA TODO EL PERSONAL

Asunto: Tramite para expedicion de certificados y otros documentos

Informamos al personal administrativo y docente que para solicitar certificaciones
laborales y demas documentos que se requieran, tales como: desprendibles de pago,
copias de documentos que reposan en las hojas de vida, entre otros, la dependencia
responsable cuenta con diez (10) dias habiles para su expedicion, después de la
fecha de recibo.

Esta solicitud puede hacerse personalmente o por correo electrénico previa solicitud
del interesado al correo de la oficina de Secretaria General:
secregeneral@intep.edu.co y su reclamacién es personal. Es importante tener en
cuenta que, para expedir la certificacion laboral, se requiere de la compra de
estampillas de la Gobernacibn del Valle, (link tramite en linea:
https://sar.valledelcauca.gov.co/ tramite; CERTIFICACIONES, ACTAS DE GRADO O
CONSTANCIAS, entidad: INST. EDUC. TECNICA PROFESIONAL DE
ROLDANILLO), y enviarlas a la oficina Secretaria General, para el caso de Roldanillo,
las pueden adquirir en la oficina de Rentas Departamentales, ubicada en la Antigua
Granja. Cuando se realice el procedimiento de pago en linea, se debe enviar una
copia del pago por correo electronico a Secretaria General, donde se verifique el
namero de recibo de pago o documento equivalente.

Cordialmente,

WILLIAM GOMEZ VALENCIA
Secretario General

Rebeca.
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